Offre de stage
Centre d’Art Contemporain Geneve
Communication & coordination

Le Centre d’Art Contemporain Geneve cherche un-e-x stagiaire
pour une période de 4 a 6 mois, pour une date a convenir (et au plus
tard a partir du 3 janvier 2022).

Taux d'activité : 50-60 %

Le Centre d'Art Contemporain Geneve accueille un-e-x stagiaire
pour accompagner et collaborer avec ses responsables de la
communication et de la coordination de projets, notamment la
Biennale de I'lmage en Mouvement 2021 (nov. 2021 - janv. 2022) et
les expositions a venir, dans leurs nombreuses missions. La
personne doit impérativement étre en études pendant la durée du
stage.

CAHIER DES CHARGES

- Collaboration a la production de contenus de communication
et conception graphique de visuels (communiqués,
newsletters, site web, réseaux sociaux)

- Soutien dans la mise en ligne et diffusion de contenus digitaux
(site web, newsletter, réseaux sociaux)

- Diffusion des informations relatives aux activités du Centre

- Veille médiatique et conception de revues de presse

- Participation a des relectures de publications du Centre

- Participation et soutien a I'organisation des différents

évenements et expositions du Centre (vernissages,

projections, performances, visites...)

Soutien dans les taches administratives (suivi de la

messagerie électronique du Centre, gestion de la base de

données, rédaction et envoi de courriers, etc.)

- Soutien pour I'hospitalité et la communication avec les artistes,

journalistes et autres professionnels

Diverses taches utiles au bon fonctionnement de I'institution

PROFIL

Connaissances ou intérét pour I'art contemporain

Pratique des logiciels de mise en page (Indesign et Photoshop en
particulier) et connaissances de la suite MS Office

Sensibilité artistique et aptitudes d’expression graphique
Créativité, rigueur, polyvalence et autonomie

Aisance rédactionnelle et de contact

Excellente organisation et capacité a travailler en équipe
Francais et Anglais oral et écrit courants
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Rue des Vieux-Grenadiers 10

1205 Geneve
+41 22 329 18 42

Ce stage est défrayé et doit s’effectuer dans le cadre d’un cursus
universitaire (acquisition de crédits ECTS) et faire I'objet d'une
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G convention de stage avec une Université suisse.
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